
 
บันทึกข้อความ 

ส่วนราชการ    งาน/กลุ่มสาระ..................................................................... โรงเรียนพิบลูวิทยาลัย 
ที่        .................../2558                       วันที่.................เดือน.................................พ.ศ................... 
เรื่อง     ขออนุญาตไปราชการ 
---------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------- 
เรียน   ผู้อ านวยการโรงเรียนพบิูลวิทยาลัย 

  ด้วยข้าพเจ้า...................................................ต าแหนง่.....................วิทยฐานะ………………...…. 
พร้อมด้วย.................................................................................................................... ......................................... 
............................................................................................................................. ................................................. 
มีความประสงค์จะขออนุญาตไปราชการ  วันที่.................เดอืน......................................พ.ศ............................... 
ถึงวันที่..............เดือน......................พ.ศ.............................. รวม................วัน เพื่อ.............................................. 
............................................................................................................................. ................................................. 
ที่.......................................................................................................................... ................................................. 
โดยมีค่าใช้จ่ายในการไปราชการ ดังนี ้

1. ค่าลงทะเบียน  จ านวน ...............คน      เป็นเงิน..........................บาท 
2. เบี้ยเลี้ยง วันละ...............บาท จ านวน ...............คน เป็นเงิน..........................บาท 

2.1 คณะครู วันละ.............บาท จ านวน....................คน เป็นเงิน..........................บาท 
2.2 นักเรียน วันละ.............บาท จ านวน....................คน เป็นเงนิ..........................บาท 
2.3 พนักงานขับรถ วันละ.............บาท จ านวน...............คน เปน็เงิน......................บาท 

3. ค่ายานพาหนะ  เดินทางโดย 
3.1 รถโดยสารประจ าทาง ไป – กลับ   เป็นเงิน..........................บาท 
3.2 รถยนต์ส่วนตัว ระยะทางจ านวน................กิโลเมตร เป็นเงนิ..........................บาท 

4. ค่าที่พัก จ านวน...........ห้อง ราคาห้องละ....................บาท เป็นเงิน..........................บาท 
5. รถโรงเรียนรับส่ง................................................................................................................. 

5.1  ค่าทางด่วน              เป็นเงิน..........................บาท 
6. ค่าใช้จ่ายอื่นๆ (ระบุ)      เป็นเงิน..........................บาท 

              รวมเงินทัง้สิ้น...........................บาท 

   จึงเรียนมาเพื่อโปรดทราบ และ พิจารณา 

 
        (.....................................................) 
       ต าแหน่ง....................................................... 


