


คู่มือการใช้งานโปรแกรม SGS  สําหรับครูประจําวิชา 
 

1.เข้าเว็บไซต์ https://sgs.bopp-obec.info/  เพื่อ login เข้าสู่ระบบงานทะเบียน-วัดผล SGS  
 

 
 
2. เมื่อเข้าสู่หน้า  login จะเข้าระบบโดยใช้เลขประจำตัวประชาชน เป็น User  สว่น Password  การเข้าใช้งานครั้ง   
   แรก งานทะเบียนวัดผลจะกำหนด Password  ให้ คือ 1234  เมื่อเข้าใช้งานครั้งต่อไปสามารถเปลี่ยน Password   
   ได้ตามความต้องการ (แต่ควรเป็นรหัสผ่านที่จำได้ง่ายต่อการเข้าใช้งาน) 
 

    

3. ตรวจสอบการใช้งาน 
 การตรวจสอบปีการศึกษา ภาคเรียนและระดับชั้น เพ่ือให้แสดงข้อมูลรายวิชาให้ถูกต้อง 

 

 

 
  

 

สามารถเลือกใช้งานได้ทั้ง 3 SITE 

เลขประจำตัวประชาชน 

ตามที่ผู้ใช้กำหนด 
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จัดทำโดย งานทะเบียนและวัดผลประเมินผล กลุ่มบริหารวิชาการ 

4. การตรวจสอบคะแนนเต็มรายวิชา 

 
 

 - ไปที่เมนู งานวัดผล > คะแนนเต็มรายวิชา > แสดงคะแนนเต็ม 
 - เลือกกลุ่มสาระฯที่ต้องการ จะแสดงรายวิชาและคำแนนเต็มที่ถูกกำหนดไว้ 
 

 
 

5. การบันทึกผลการเรียน 
 การเข้าบันทึกผลการเรียน แบ่งเมนูไว้ตามลักษณะการเก็บคะแนนรายจุดประสงค์ หรือการวัดผลต่าง ๆ ที่ 
แต่ละวิชากำหนด ดังนี้ 

- รายวิชาที่มีการเก็บคะแนนรายจุดประสงค์ไม่เกิน 9 ครั้ง สามารถเข้าไปบันทึกผลการเรียนที่เมนูการบันทึก
ผลการเรียนตลอดภาคเรียน  

- รายวิชาที่มีการเก็บคะแนนรายจุดประสงค์เกิน 9 ครั้ง เข้าไปบันทึกผลการเรียนได้ที่เมนูบันทึกผลการเรียน 
กลางภาค จะมีให้ 9 หน่วยและคะแนนกลางภาค การบันทึกผลการเรียนหลังกลางภาค มีให้อีก 9 หน่วย และคะแนน 
ปลายภาค 

 
5.1 การบันทึกผลการเรียนตลอดภาคเรียน 
 ไปที่เมนู งานวัดผล > บันทึกผลการเรียนตลอดภาคเรียน 
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จัดทำโดย งานทะเบียนและวัดผลประเมินผล กลุ่มบริหารวิชาการ 

จะแสดงหน้าจอการบันทึกคะแนน 

 
   

  เลือกวิชาและกลุ่มเรียน ถ้าไม่เลือกกลุ่มจะไม่มีชื่อนักเรียนขึ้น 
  คลิกเลือกในหัวข้อที่ต้องการบันทึกคะแนน  ถ้าไม่คลิกเลือก จะไม่สามารถบันทึกคะแนนในหัวข้อนั้นได้ 
  บันทึกคะแนนตามช่องที่กำหนด ถ้าต้องการเปลี่ยนช่องคะแนนในการบันทึกให้กด tab หรือ Enter หรือ
ใช้เม้าส์คลิก และไม่สามารถใส่ตัวเลขที่มากเกินกว่าคะแนนเต็มที่ถูกกำหนดไว้ด้านบนได้ เมื่อมีการคลิกช่องถัดไปแล้ว
ระบบจะบันทึกโดยอัตโนมัติเป็นช่องคะแนนรวมทั้งหมดที่ได้ 
  แสดงคะแนนรวมที่ได้มาจากการคำนวณคะแนนที่ได้ทั้งหมด 
  แสดงเกรดที่ได้มาจากการคำนวณคะแนนที่ได้ 
  การแสดงผลรายชื่อนักเรียนสังเกตว่าจะมีรายชื่อให้นักเรียนขึ้นทีละ 10 คน ซึ่งอาจทำให้ไม่สะดวกใน        
การบันทึกข้อมูล สามารถกำหนดให้แสดงจำนวนมาก ๆ ได้โดยการใส่จำนวนที่ต้องการในส่วนการแสดงผลหน้าจอ
 เมื่อใส่จำนวนแล้วคลิกที่ปุ่ม หน้า หน้าเว็บจะรีเฟรชหน้าจอเพ่ือเรียกรายชื่อนักเรียนที่อยู่ในกลุ่มนั้นขึ้นมาแสดง 
การบันทึกคะแนน หน้าเว็บจะทำการบันทึกข้อมูลโดยอัตโนมัติ สามารถทำการแก้ไขได้ตลอดโดยจะเก็บข้อมูลสุดท้าย
ที่กรอกไว้ 

  สามารถคลิกท่ีปุ่ม   เพ่ือดาวโหลดคู่มือการบันทึกคะแนน 
 
5.2 การบันทึกผลการเรียนกลางภาค 
 ไปที่เมนู งานวัดผล > บันทึกผลการเรียนกลางภาค 

 
  
 
 
  

 

 

 

 

 
 

  

  
 

 

  
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จัดทำโดย งานทะเบียนและวัดผลประเมินผล กลุ่มบริหารวิชาการ 

 จะแสดงหน้าจอการบันทึกคะแนน 
 

 
 

   เลือกวิชาและกลุ่มเรียน ถ้าไม่เลือกกลุ่มจะไม่มีชื่อนักเรียนขึ้น 
 คลิกเลือกในหัวข้อที่ต้องการบันทึกคะแนนเต็ม จะมีให้หัวข้อที่ 1 – 9 และกลางภาคเท่านั้น ถ้าไม่คลิก

เลือก จะไม่สามารถบันทึกคะแนนในหัวข้อนั้นได้ 
 บันทึกคะแนน โดยสามารถกดปุ่ม tab หรือ Enter หรือลูกศรเพ่ือเลื่อนไปยังช่องถัดไปได้ และไม่สามารถ

ใส่ตัวเลขที่มากเกินกว่าคะแนนเต็มที่ถูกกำหนดไว้ด้านบน เมื่อมีการคลิกช่องถัดไปแล้วระบบจะบันทึกโดยอัตโนมัติ 
 เนื่องจากยังไม่มีการบันทึกผลปลายภาค จึงไม่มีผลคะแนนรวมหรือเกรดที่ได้ในหน้านี้ เกรดจะไปอยู่ที่เมนู  
การบันทึกผลการเรียนหลังกลางภาค 
 

5.3 การบันทึกผลการเรียนหลังกลางภาค 
 ไปที่เมนู งานวัดผล > บันทึกผลการเรียนหลังกลางภาค 

 
 

จะแสดงหน้าจอการบันทึกคะแนน 

 
 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

   

 

 

 

  
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จัดทำโดย งานทะเบียนและวัดผลประเมินผล กลุ่มบริหารวิชาการ 

   เลือกวิชาและกลุ่มเรียน ถ้าไม่เลือกกลุ่มจะไม่มีชื่อนักเรียนขึ้น 
   คลิกเลือกในหัวข้อที่ต้องการบันทึกคะแนนเต็ม จะมีให้ตั้งแต่หัวข้อที่ 10 - 18 และปลายภาค  ถ้าไม่
คลิกเลือกจะไม่สามารถบันทึกคะแนนในหัวข้อนั้นได้ 
   บันทึกคะแนนตามช่องที่กำหนด ถ้าต้องการเปลี่ยนช่องคะแนนในการบันทึกให้กด tab หรือ Enter 
หรือใช้เม้าส์คลิก และไม่สามารถใส่ตัวเลขที่มากเกินกว่าคะแนนเต็มที่ถูกกำหนดไว้ด้านบนได้ เมื่อมีการคลิกช่องถัดไป
แล้วระบบจะบันทึกโดยอัตโนมัติเป็นช่องคะแนนรวมทั้งหมดที่ได้ 
   แสดงคะแนนรวมที่ได้มาจากการคำนวณคะแนนที่ได้ทั้งหมด 
   แสดงเกรดที่ได้มาจากการคำนวณคะแนนที่ได้ 
 

6. การบันทึกผลการเรียนวิชากิจกรรม  
 ไปที่เมนู งานวัดผล > บันทึกผลการเรียนกิจกรรม 

 
 
  จะแสดงหน้าจอการบันทึกคะแนน 

 
 

   เลือกวิชาและกลุ่มเรียน ถ้าไม่เลือกกลุ่มจะไม่มีชื่อนักเรียนขึ้น 
   คลิกเลือกในช่อง ปกติ แล้วกดปุ่ม  เพ่ือบันทึกว่าผ่านทั้งห้องหน้าจอจะรีเฟรชและในช่อง
ผลการเรียนปกติจะขึ้น ผ 
  เมื่อต้องการเปลี่ยนผลการประเมิน สามารถเปลี่ยนได้รายบุคคล โดยคลิกเลือกท่ี  จะแสดงผล
การประเมินมาให้เลือกช่องว่าง คือยกเลิกการบันทึกผลการเรียนกิจกรรม 
  - ผ คือ ผ่าน 
  - มผ คือไม่ผ่าน 
   เมื่อเลือกแล้วคลิกปุ่ม  
 หมายเหตุ กิจกรรมพัฒนาผู้เรียนทุกกิจกรรม จะบันทึกผลการประเมินในช่วงหลังกลางภาคเรียน 
  

 

 

 

 
 

 

  
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จัดทำโดย งานทะเบียนและวัดผลประเมินผล กลุ่มบริหารวิชาการ 

7. การบันทึกผลการประเมินคุณลักษณะอันพึงประสงค์ 
 ไปที่เมนู งานวัดผล > บันทึกผลการประเมินคุณลักษณะอันพึงประสงค์ 

   

 จะแสดงหน้าจอการบันทึกคะแนน 

 
 

   เลือกวิชาและกลุ่มเรียน ถ้าไม่เลือกกลุ่มจะไม่มีชื่อนักเรียนขึ้นและคลิกปุ่ม  
   คลิกหัวข้อท่ีต้องการบันทึกผล สามารถเลือกได้ทีละหลายหัวข้อ 
   เลือกคะแนนที่จะให้ตามหัวข้อ เมื่อต้องลบคะแนนที่ลงไปแล้ว ให้คลิกเลือก ลบ 
   คลิกปุ่ม  เมื่อต้องการลงคะแนนที่เลือกตามหัวข้อให้ทั้งห้อง  
        ถ้าต้องการแก้ไขรายบุคคลให้คลิกเลือกในช่องสี่เหลี่ยมหน้าชื่อนักเรียน เลือกระดับคะแนนที่จะให้
และคลิกปุ่ม  ระดับคะแนนมีการแก้ไขหรือเปลี่ยนแปลงแล้วคลิกปุ่ม   หน้าจะรีเฟรชและในแต่ละหัวข้อ
ก็จะขึ้นผลการประเมินที่เลือก 

 หมายเหตุ เมื่อชื่อนักเรียนไม่ขึ้น คลิกปุ่ม  เพ่ือให้ระบบเรียกรายชื่อนักเรียนขึ้นมาแสดงใหม่ 
 

 
8. การบันทึกผลการประเมินการอ่าน คิด วิเคราะห์ 
 ไปที่เมนู งานวัดผล > บันทึกผลการประเมินการอ่าน คิด วิเคราะห์ 

 
  

  

  
 
 

 

 
 
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จัดทำโดย งานทะเบียนและวัดผลประเมินผล กลุ่มบริหารวิชาการ 

  จะแสดงหน้าจอการบันทึกคะแนน 
 

 
 

   เลือกวิชาและกลุ่มเรียน ถ้าไม่เลือกกลุ่มจะไม่มีชื่อนักเรียนขึ้นและคลิกปุ่ม  
   คลิกหัวข้อท่ีต้องการบันทึกผล สามารถเลือกได้ทีละหลายหัวข้อ 
   เลือกคะแนนที่จะให้ตามหัวข้อ เมื่อต้องลบคะแนนที่ลงไปแล้ว ให้คลิกเลือก ลบ 
   คลิกปุ่ม  เมื่อต้องการลงคะแนนที่เลือกตามหัวข้อให้ทั้งห้อง  
         ถ้าต้องการแก้ไขรายบุคคลให้คลิกเลือกในช่องสี่เหลี่ยมหน้าชื่อนักเรียน เลือกระดับคะแนนที่จะให้
และคลิกปุ่ม  ระดับคะแนนมีการแก้ไขหรือเปลี่ยนแปลงแล้วคลิกปุ่ม   หน้าจะรีเฟรชและในแต่ละหัวข้อ
ก็จะขึ้นผลการประเมินที่เลือก 

 หมายเหตุ เมื่อชื่อนักเรียนไม่ขึ้น คลิกปุ่ม  เพ่ือให้ระบบเรียกรายชื่อนักเรียนขึ้นมาแสดงใหม่ 
 
9. การบันทึกเวลาขาดเรียน 
 ไปที่เมนู งานวัดผล > บันทึกเวลาเรียน (ขาดเรียน) 

 
  
  
 
 
 
 
  

  

 

 

 
 
 

 

 
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จัดทำโดย งานทะเบียนและวัดผลประเมินผล กลุ่มบริหารวิชาการ 

 จะแสดงหน้าจอการบันทึกการขาดเรียน 

 
  -  เลือกวิชา 
  - เลขประจำตัว : ใส่เลขประจำตัวนักเรียน ชื่อนักเรียนจะแสดงขึ้นมาให้ 
  - วันที่ : เลือกวันที่ที่นักเรียนขาด 
  - สาเหตุ : เลือกสาเหตุการขาดเรียน 
  - คาบ : ใส่จำนวนคาบที่ขาดเรียน อาจจะบันทึกเทอมละครั้ง หรือสัปดาห์ละครั้งก็ได้ 
       - แลว้คลิกปุ่ม    เพ่ือบันทึกข้อมูล 
 

10. การรายงานผล (เอกสาร ปพ.5) 
  - ไปที่เมนู รายงาน  >  ปพ.5 
 

 
 

 จะแสดงหน้าจอการพิมพ์รายงาน ปพ.5 

 
  - เลือกวิชา  
  - เลือกกลุ่ม/ห้อง ที่ต้องการพิมพ์  หรือเลือกพิมพ์ทั้งหมด 
  - กำหนดวันที่ลงนาม  คือวันที่ส่งผลการเรียน 
  - การพิมพ์แยกห้อง  ถ้าต้องการพิมพ์แบบแยกห้องให้คลิกช่องสี่เหลี่ยม 
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จัดทำโดย งานทะเบียนและวัดผลประเมินผล กลุ่มบริหารวิชาการ 

  - เลือกรายละเอียดผู้ลงนาม 
  - แล้วคลิกปุ่ม  
 - ได้เอกสารดาวน์โหลด                                    แล้วคลิก 
  - จะแสดงเอกสารข้อมูล ปพ.5 

 

  


