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กรณีจัดซื้อ/จ้าง
บันทึกข้อความ
ส่วนราชการ   
กลุ่มบริหาร / งาน / กลุ่มสาระการเรียนรู้                                          โรงเรียนพิบูลวิทยาลัย 
ที่   
........................./2565   
    วันที่    เดือน            พ.ศ.  2564
เรื่อง
ขออนุมัติดำเนินการตามโครงการ/กิจกรรม/งาน  ประจำปีงบประมาณ 2565 และขออนุมัติจัดซื้อ/จ้าง
เรียน
ผู้อำนวยการโรงเรียนพิบูลวิทยาลัย

       ด้วย  ข้าพเจ้า.................................................... ตำแหน่ง....................................กลุ่มบริหาร/งาน/กลุ่มสาระการเรียนรู้
ขออนุมัติดำเนินการตามโครงการ....................................................................... กิจกรรม................................................................ปีงบประมาณ 2565 จำนวนเงินที่ได้รับจัดสรร..................................บาท (......................................................................) ขอเบิกครั้งนี้จำนวน........................บาท เพื่อจัดจ้าง (อธิบาย ที่ไหน  อะไร  บ้างไร  ที่ไหนด้วย) ตามโครงการ/กิจกรรมดังกล่าว ดังนั้นจึงขออนุมัติดำเนินการตามโครงการดังกล่าว ขออนุมัติใช้เงิน  ( อุดหนุนบำรุงรายหัว  ( รายได้สถานศึกษา ( กิจกรรมพัฒนาคุณภาพผู้เรียน ( อื่นๆ............................................ ดังรายละเอียดที่แนบมาข้างท้ายดังนี้


เงินที่ได้รับจัดสรรทั้งหมด

จำนวน

...................................
บาท



เงินคงเหลือยกมา


จำนวน
            ...................................
บาท


เงินที่ขออนุมัติใช้ครั้งนี้

จำนวน

...................................
บาท


เงินที่คงเหลืออยู่


จำนวน

...................................
บาท
       จึงเรียนมาเพื่อโปรดทราบพิจารณาอนุมัติ
      
               ลงชื่อ.........................................................................
            (................................................)
              ผู้รับผิดชอบ
	1. ความเห็นของหัวหน้ากลุ่ม/งาน/กลุ่มสาระการเรียนรู้
   ( เห็นสมควรอนุมัติตามที่เสนอ


   ( ไม่สมควรอนุมัติเพราะ.....................................................................

ลงชื่อ...................................................................
                                  (                                    )
	5. ความเห็นของเจ้าหน้าที่พัสดุ/หัวหน้าพัสดุ
   ( เห็นสมควรอนุมัติตามที่เสนอ ( จัดซื้อ/จ้าง โดยวิธี................................
   ( ไม่สมควรอนุมัติเพราะ........................................................

ลงชื่อ........................................................เจ้าหน้าที่พัสดุ
                            (นายอำนวย  แป้นโต)
ลงชื่อ........................................................หัวหน้าพัสดุ

                            (นางลภัสรดา  อินทร์บำรุง)

	2. ความเห็นของแผนงานและเจ้าหน้าที่พัสดุ กลุ่ม/งาน/กลุ่มสาระการเรียนรู้ฯ
   ( เห็นสมควรอนุมัติตามที่เสนอ                      

   ( ไม่สมควรอนุมัติเพราะ........................................................ 

ลงชื่อ........................................................แผนงานกลุ่ม/งาน/กลุ่มฯ
                      (.........................................)
        ลงชื่อ........................................................เจ้าหน้าที่พัสดุ กลุ่ม/งาน/กลุ่มฯ
                      (.........................................)
	6.ความเห็นของเจ้าหน้าที่การเงิน
  ( เห็นสมควรอนุมัติตามที่เสนอ
  ( ไม่สมควรอนุมัติเพราะ........................................................
ลงชื่อ........................................................................................

(นางสุขฤทัย  หวันเสนา)

	3. ความเห็นของรองผู้อำนวยการกลุ่ม................................
   ( เห็นสมควรอนุมัติตามที่เสนอ                      
   ( ไม่สมควรอนุมัติเพราะ........................................................ 
ลงชื่อ........................................................ 
(                                   )
รองผู้อำนวยการโรงเรียนกลุ่มบริหาร............................
	7.ความเห็นของรองผู้อำนวยการกลุ่มบริหารแผน งบประมาณและบุคคล
   ( เห็นสมควรอนุมัติตามที่เสนอ

   ( ไม่สมควรอนุมัติเพราะ..............................................

ลงชื่อ........................................................
(นางสิริกร  โทกำจัด)
รองผู้อำนวยการโรงเรียนกลุ่มบริหารแผนงบประมาณและบุคคล

	4.ความเห็นของหัวหน้าแผนงานโรงเรียน
   ( ตรงตามแผน  เห็นควรอนุมัติเงิน....................................                                                                                  
   ( ไม่อยู่ในแผน                           
ลงชื่อ........................................................

                                     ( นายธนภณ  บุญพลอย )
	8.บันทึกความเห็นของผู้บริหารโรงเรียนพิบูลวิทยาลัย
       ( อนุมัติให้จัดซื้อ/จ้างได้           ( ไม่อนุมัติ
ลงชื่อ........................................................
( นายธรรมวิทย์  ธรรมพิธี )
ผู้อำนวยการโรงเรียนพิบูลวิทยาลัย  
.................../......................./...........................


แบบประมาณการจัดซื้อ/เบิกวัสดุ/ครุภัณฑ์ ปีงบประมาณ..2565...
แนบท้ายแบบขออนุมัติเงินและแนบท้ายขออนุมัติจัดซื้อ/จัดจ้าง ดำเนินงาน/กิจกรรม/โครงการ..........
กลุ่ม/งาน/........................... โรงเรียนพิบูลวิทยาลัย
	ลำดับที่
	รายการพัสดุ
	จำนวนหน่วย
	ราคาต่อหน่วย
	จำนวนเงิน

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	รวม (                               )
	
	
	


ลงชื่อ.............................................................ผู้ประมาณการ
        (.............................................................)
…….……../…………………………/………………
ตัวอย่าง
ขั้นตอนการดำเนินงานขออนุมัติซื้อวัสดุ/จ้าง
ในกรณีขอเปลี่ยนแปลงรายการ

แบบประมาณการจัดซื้อ/เบิกวัสดุ/ครุภัณฑ์ ปีงบประมาณ 2565
แนบท้ายแบบขออนุมัติเงินและแนบท้ายขออนุมัติจัดซื้อ/จัดจ้าง ดำเนินงาน/กิจกรรม/โครงการ..........
กลุ่ม/งาน/........................................ โรงเรียนพิบูลวิทยาลัย
	ลำดับที่
	รายการพัสดุ
	จำนวนหน่วย
	ราคาต่อหน่วย
	จำนวนเงิน

	
	วัสดุเดิมที่ขออนุมัติจัดซื้อ/จ้าง
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	รวมทั้งสิ้น
	
	
	

	
	ขออนุญาตเปลี่ยนแปลงรายการวัสดุ ดังนี้
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	รวมทั้งสิ้น
	
	
	

	
	รวม  (                                           )
	
	
	


ลงชื่อ.............................................................ผู้ประมาณการ
        (.............................................................)
           ……………../…………………………/………………
แบบประมาณการจัดซื้อ/เบิกวัสดุ/ครุภัณฑ์ ปีงบประมาณ..2565...
แนบท้ายแบบขออนุมัติเงินและแนบท้ายขออนุมัติจัดซื้อ/จัดจ้าง ดำเนินงาน/กิจกรรม/โครงการ..........
กลุ่ม/งาน/........................... โรงเรียนพิบูลวิทยาลัย
	ลำดับที่
	รายการพัสดุ
	จำนวนหน่วย
	ราคาต่อหน่วย
	จำนวนเงิน

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	รวม (                               )
	
	
	


ลงชื่อ.............................................................ผู้ประมาณการ
        (.............................................................)
…….……../…………………………/………………
รหัสโครงการ............./.................








